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Wdjt Gminy Tuszéw Narodowy

woj. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 5/w/2013
Wojta Gminy Tuszow Narodowy z dnia 30 kwietnia 2013 roku
w sprawie

Wprowadzenia dodatkowych zapiséw do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Tuszowie Narodowym

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

w Tuszowie Narodowym.

1. W § 16 ust.2 dopisuje sie pkt 7) w brzmieniu : Pelnomocnik Wojta Gminy
ds. ochrony informacji niejawnych

& W § 27 ust.1 pkt.2 usuwa sie liter e) w brzmieniu PO Pelnomocnik Wéjta
Gminy ds. ochrony informacji niejawnych i dopisuje w pkt. 5 litere g) w
brzmieniu PO Petnomocnik Wéjta Gminy ds. ochrony informacji niejawnych;

= W § 30 ust.l usuwa sie pkt.25, w dotychczasowym brzmieniu i

wprowadza nowy zapis o tresci:

25) Prowadzenie spraw zwiazanych z deklaracjami mieszkancow gminy,
dotyczacymi wymiaru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
nieruchomosci zamieszkatych w tym m.in.:
-utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego
wszystkich wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi, przy wykorzystaniu
oprogramowania komputerowego
-prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie gospodarowania
odpadami (wymiar).



4. W § 31 ust.2 po pkt.15 wprowadza si¢: pkt. 16 1 17 w brzmieniu:
16) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy

0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie w tym:
-ksiegowanie wplat od wilascicieli nieruchomosci zamieszkalych na
terenie gminy,
-wysylanie upomnien,
-prowadzenie postepowan z zakresu umorzen,
-prowadzenie postepowan zwigzanych z egzekucja z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi;
17) Wspolpraca z referatem spraw obywatelskich w zakresie aktualizacja bazy
danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych
objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi i 1 prowadzenia
postepowan administracyjnych.

38 W § 33 dopisuje si¢ ust. 7 w brzmieniu:
Petnomocnik Wojta Gminy ds. ochrony informacji niejawnych

Do zadan stanowiska nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

2) zarzadzanie ryzykiem informacji niejawnych, szacowanie ryzyka,
3) kontrola ochrony informacji niejawnych,

4) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych
1 nadzorowanie jego realizacji,

5) prowadzenie szkolen z zakresu informacji niejawnych dla pracownikow
Urzedu Gminy,

6) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych 1 kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

7) prowadzenie aktualnego wykazu 0séb zatrudnionych oraz petniacych
stuzbe w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do informacji niejawnych oraz



osob ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
je cofnigto,

) przekazywanie odpowiednio do ABW lub SKW do ewidencji danych
0s0b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktorych podjeto decyzje o cothigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,

9) przesytanie do ABW ankiety bezpieczenstwa osobowego 0s6b majacych
dostep do informacji niejawnych, celem otrzymania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub jego aktualizacji

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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